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Analítica monográfica

Analítica de Revista

Para realizar una  ANALITICA



Poner el año del publicación del libro

País del libro XX  (No hay lugar, es desconocido o no 
determinada)



Primero.- buscar si existe, en caso 
de no haber pasamos a 

Segundo.- crear una nueva autoridad



Tercero.- nos dirige a la hoja general



Cuarto.- ingresamos el nombre del autor en 
campo 100 subcampo aQuinto.- realizar los 

mismos pasos para 
los campos 110,  
700 y 710



Primero.- buscar si existe, en caso 
de no haber pasamos a 

Segundo.- crear una nueva autoridad



Tercero.- nos dirige a la hoja general



Cuarto.- llenamos en el campo 150 subcampo a



952    AGREGAR ITEM O EJEMPLAR



Abrir desplegable para señalar el tipo de material 
que estamos procesando



Primero  buscar en el catálogo

Segundo  Clik en el título



Tercero.- sale la hoja del registro



Cuarta.- Clik en ventana + nuevo

Quinto.- seleccionamos nuevo item



Sexto.- (campo 952) llenamos  campos 
requeridos 



Séptimo.- agregar ítem 

Octavo.- click en normal



En este desplegable seleccionaremos el tipo 
de material que estemos procesando



Noveno.- cuando nos olvidamos un dato, en 
este caso la ubicación,  nos posesionamos en 
el registro a completar



Décimo.- llenamos el campo que nos 
olvidamos 

Guardar cambios





Primero.- buscamos el registro padre











Tercero.- buscamos el registro padre





Para duplicar un registro



Para cargar portada, damos click en Editar y seleccionamos cargar imagen



Seleccionamos  la imagen del escritorio, esta 
debe estar en  web tamaño pequeño.



Ejemplo



Click en abrir



Click en subir archivo



Click en procesar imagen



Click en ver registro final



Aquí tenemos el registro final, 
para visualizar damos  F5 y 
veremos la portada



PARA GENERAR UNA LISTA



Click en nueva lista



Ponemos el nombre de la lista a crear



Deberá quedar así



Ingresamos los códigos de barras a generar el listado, y 
automáticamente iremos visibilizando lo que adjuntamos a 
la lista



Agregar los códigos  de barra que vamos a generar 
el listado, e iremos visibilizando lo que ingresamos

Los listados tendremos  
disponibles en el OPAC



Visualización de listados
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