INSTRUCCIONES PARA LA PRESENTACION DE LA SOLICITUD DE:
SEGUNDA CARRERA
Los estudiantes que requieran de este trámite, si ingresaron mediante SNNA, podrán solicitar el trámite de segunda carrera siempre que la nueva carrera pertenezca a la misma área de conocimiento en la que aprobó la nivelación de la carrera que está cursante, siempre que tenga el mismo puntaje mínimo para el acceso, es decir deberá acreditar que en el examen del ENES del año correspondiente obtuvo una nota igual o superior a la del último estudiante que fue admitido en ese año en la carrera a la que aspira y además exista la disponibilidad de cupos. 
Para estos casos una vez que se cuenten con los informes del fiscal y académico favorables, en el día de la matrícula determinado por la Facultad según calendario interno y de verificar la existencia de cupos, la Secretaría de la Facultad solicitará la habilitación del sistema para la carrera simultánea.
LOS ESTUDIANTES QUE REQUIERAN DE ESTE TRÁMITE Y QUE NO PERTENECEN A LA MISMA AREA DE CONOCIMIENTO, O NO CUMPLAN LOS REQUSITOS INDICADOS, DEBERÁN POSTULAR POR LA SENESCYT PARA LA SEGUNDA CARRERA.
SI INGRESARON A LA PRIMERA CARRERA ANTES DEL SNNA, CUMPLIRAN CON LAS NORMAS DE RECONOCIMIENTO DE CREDITOS Y MATERIAS CONTEMPLADAS EN EL REGLAMENTO DE RÉGIMEN ACADÉMICO COMO EN LA NORMATIVA INTERNA DE LA UNIVERSIDAD DE CUENCA, SIEMPRE Y CUANDO EXISTA LA DISPONIBILIDD DE CUPOS EN LA CARRERA. 
NOTA: LOS ESTUDIANTES QUE DENTRO DEL PROCESO DE SEGUNDA CARRERA, RECIBEN INFORME ACADÉMICO EN EL QUE SE INDICA QUE HOMOLOGA TODAS LAS ASIGNATURAS DE PRIMERO, SEGUNDO Y TERCER SEMESTRE DE LA CARRERA EN LA QUE DESEAN INGRESAR SERÁN ASIGNADOS A LA MALLA 2013. EN CASO DE QUE EL INFORME ACADÉMICO SEÑALE QUE DEBEN TOMAR ASIGNATURAS DE PRIMERO,  SEGUNDO O TERCER SEMESTRE, SERÁN TRASLADADOS A LA MALLA ACADÉMICA 2018.
PROCEDIMIENTO:
PETICIONARIO → SECRETARIA DE CARRERA → INFORME ACADEMICO → INFORME PROFESOR FISCAL → DECANO → UNIDAD JURIDICA DE LA FACULTAD → SECRETARIA DE CARRERA PARA NOTIFICACIÓN → MATRICULAS Y ADMISION PARA REGISTRO DE CAMBIO DE CARRERA (DISPONIBILIDAD DE CUPOS)
DOCUMENTOS HABILITANTES
Petición en formato establecido por la Facultad, certificados de registro académico y avance de malla, certificación de SNNA con la nota con la que aprobó nivelación, copia de la cédula de identidad, copia del título de bachiller, copia certificada sílabos de asignaturas aprobadas, certificado de disciplina. La petición es personal o por interpuesta persona (apoderado) Sílabos certificados de asignaturas aprobadas que se requieran homologar.

FORMATOS: 
FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS Y ADMINISTRATIVAS
SOLICITUD DE SEGUNDA CARRERA DENTRO DE LA UNIVERSIDAD DE CUENCA DE ESTUDIANTES QUE INGRESARON A LA PRIMERA CARRERA MEDIANTE SNNA

TRAMITE NO.________________
FECHA: ____________________
CEDULA: ______________________
NOMBRES Y APELLIDOS: _______________________________________________________
TELÉFONOS: __________________________________________
CORREO: ______________________________________________
DATOS CARRERA DE ORIGEN:
CARRERA ACTUAL: _________________________________________________________
AÑO DE INGRESO: __________________________________________________________
CARRERA EN LA QUE SOLICITA INGRESO: _____________________________________
DOCUMENTOS DE SUSTENTO:
CERTIFICDO DE RECORD ACADÉMICO
CERTIFICADO DE AVANCE DE MALLA
COPIA DE LA CEDULA O PASAPORTE
COPIA DEL TITULO DE BACHILLER
CERTIFICADO DE APROBACION ENES
SILABOS DE ASIGNATURAS CERTIFICADAS
CERTIFICADO DISCIPLINA
OTROS (DETALLAR)
Nota:  EL PETICIONARIO DEBE RECORDAR QUE PARA PRESENTAR ESTA PETICION, LA SEGUNDA CARRERA QUE ASPIRA DEBE PERTENECER A LA MISMA AREA DE CONOCIMIENTO EN LA QUE APROBÓ LA NIVELACIÓN SIEMPRE QUE TENGA EL MISMO PUNTAJE MINIMO PARA EL ACCESO, ES DECIR DEBERÁ ACREDITAR QUE EN EL EXAMEN ENES DEL AÑO CORRESPONDIENTE OBTUVO UNA NOTA IGUAL O SUPERIOR A LA DEL ULITMO ESTUDIANTE QUE FUE ADMITIDO EN ESE AÑO EN LA CARRERA A LA QUE ASPIRA. 
HE REVISADO LAS INSTRUCCIONES PUBLICADAS POR LA UNIDAD JURIDICA DE LA FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS Y ADMINISTRATIVAS PARA LA PRESENTACION DE LA SOLICITUD.


_____________________________
FIRMA DEL SOLICITANTE
PARA USO EXCLUSIVO DE LA FACULTAD
CON EL INFORME ACADÉMICO, SE PASA PARA INFORME DE PROFESOR FISCAL EL DIA_____DE _____________DE 20____

INFORME DEL PROFESOR FISCAL DE LA FACULTAD:  
CUMPLE CON LOS REQUISTOS  DEL REGLAMENTO 
DE MOVILIDAD ESTUDIANTIL DE LA U. DE CUENCA
NO CUMPLE CON LOS REQUISITOS DEL REGLAMENTO 
DE MOVILIDAD ESTUDIANTIL DE LA U. DE CUENCA 

Cuenca, ________ de ________________ de  20______		Firma del Profesor Fiscal____________________
















FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS Y ADMINISTRATIVAS
SOLICITUD DE SEGUNDA CARRERA PARA ESTUDIANTES QUE INGRESARON A LA PRIMERA CARRERA ANTES DEL SNNA

TRAMITE NO._________
FECHA:__________________
CEDULA: ______________________
NOMBRES Y APELLIDOS: _______________________________________________________
TELÉFONOS: __________________________________________
CORREO: ______________________________________________
DATOS CARRERA DE ORIGEN:
CARRERA ACTUAL: _________________________________________________________
AÑO DE INGRESO: __________________________________________________________
CARRERA EN LA QUE SOLICITA INGRESO: _____________________________________
DOCUMENTOS DE SUSTENTO:
CERTIFICADO DE RECORD ACADÉMICO
CERTIFICADO DE AVANCE DE MALLA
SILABOS CERTIFICADOS
COPIA DE LA CEDULA
COPIA DE TITULO DE BACHILLER
CERTIFICADO DE DISCIPLINA
OTROS (DETALLAR)_______________________________________________________
Nota:  PARA TRAMITES DE SEGUNDA CARRERA PARA ESTUDIANTES QUE INGRSARON ANTES DE SNNA 18 DE FEBRERO DE 2012 CONSTEN COMO ESTUDIANTES REGULARES QUE HAYAN INGRESADO A UNA INSTITUCION DE EDUACIÓN SJPERIOR  NO DEBEN SOMETERSE AL SNNA Y CUMPLIRAN CON LAS NORMAS DE RECONOCIMIENTO DE CRÉDITOS Y MATERIAS CONTEMPLADAS EN EL REGLAMENTO DE REGIMEN ACADÉMICO COMO EN LA NORMATIVA INTERNA DE LA UNIVERSIDAD DE CUENCA SIEMPRE Y CUANDO EXISTA LA DISPONIBILIDAD DE CUPOS. 
[bookmark: _GoBack]HE REVISADO LAS INSTRUCCIONES PUBLICADAS POR LA UNIDAD JURIDICA DE LA FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS Y ADMINISTRATIVAS PARA LA PRESENTACION DE LA SOLICITUD.



________________________
FIRMA DEL SOLICITANTE

PARA USO EXCLUSIVO DE LA FACULTAD
CON EL INFORME ACADÉMICO, SE PASA PARA INFORME DE PROFESOR FISCAL EL DIA_____DE _____________DE 20____

INFORME DEL PROFESOR FISCAL DE LA FACULTAD:  
CUMPLE CON LOS REQUISTOS  DEL REGLAMENTO 
DE MOVILIDAD ESTUDIANTIL DE LA U. DE CUENCA
NO CUMPLE CON LOS REQUISITOS DEL REGLAMENTO 
DE MOVILIDAD ESTUDIANTIL DE LA U. DE CUENCA 
Cuenca, ________ de ________________ de  20______		Firma del Profesor Fiscal____________________


