SECRETARIA DE LA FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS Y ADMINISTRATIVAS DE LA UNIVERSIDAD DE CUENCA

INSTRUCTIVO DE PROCEDIMIENTO PARA RECEPCION Y TRÁMITE DE PETICIONES ESTUDIANTILES RELACIONADAS CON: TERCERAS MATRICULAS, HOMOLOGACIONES, CAMBIOS DE MALLA, CAMBIOS DE CARRERA (Internas y externas de la Universidad de Cuenca), RETOMA DE ESTUDIOS, CARRERAS IMULTÁNEAS, SEGUNDAS CARRERAS

INDICACIONES GENERALES

1.-Con la finalidad de tramitar de manera oportuna las peticiones estudiantiles, el Consejo Directivo de la Facultad de Ciencias Económicas y Administrativas, ha determinado que las peticiones las peticiones estudiantes de  TERCERAS MATRICULAS, HOMOLOGACIONES, CAMBIOS DE MALLA, CAMBIOS DE CARRERA (Internas y externas de la Universidad de Cuenca), RETOMA DE ESTUDIOS, CARRERAS IMULTÁNEAS, SEGUNDAS CARRERAS, se las recepte desde el miércoles 05 de julio hasta el 19 de julio del año en curso para peticiones de estudiantes SIN ESCOLARIDAD y desde el 20 de julio hasta el 28 de julio del año en curso para peticiones de estudiantes CON ESCOLARIDAD.

2.-Para la asignación de cupos se mantienen las políticas establecidas por el Consejo Directivo aplicadas en el ciclo marzo-agosto 2017, trámite que lo revisará el Profesor Fiscal de la Facultad.

3.-Para estos trámites se acoge lo dispuesto en el Estatuto de la Universidad de Cuenca, Reglamento de Movilidad Estudiantil de la U. de Cuenca, Plan de Contingencia determinado por el Consejo Directivo de la Facultad, y otras resoluciones del Consejo Directivo de la Facultad.

4.-TODO TRÁMITE QUE IMPLIQUE MOVILIDAD ESTUDIANTIL, ESTÁ SUJETO A DISPONIBILIDAD DE CUPOS.

5.-PARA EFECTOS DE CONTABILIZAR EL NUMERO DE MATRICULAS, SE CONSIDERARAN LAS ASIGNATURAS HOMOLOGABLES YA SEA APROBADAS O REPROBADAS.

6.-PLAN DE CONTINGENCIA.-Se encuentran automáticamente dentro del plan de contingencia aquellos estudiantes de la malla 2009 que desde enero del 2017, quienes no tengan problemas de matrículas, o no registren en su historial académico anulaciones de materias, retiros de materias, pérdidas de asignaturas o retiro de sus estudios regulares y que tengan la posibilidad de culminar sus estudios hasta el ciclo marzo-agosto 2018,  mediante homologación de asignaturas cursadas en la malla 2013. Para cursar las asignaturas en la malla 2013 para posterior homologación, deberán tener el informe favorable de la Dirección de Carrera de origen del peticionario y que hasta el ciclo septiembre 2017-febrero 2018 tengan el 95% de asignaturas aprobadas en su malla. Cabe recordar que la malla del 2009 termina su oferta de manera definitiva, con el último ciclo lectivo en el período septiembre 2017-febrero 2018.

Se encuentran también dentro del Plan de Contingencia los estudiantes de las mallas 2002, 2008 quienes deberán culminar sus estudios en el ciclo marzo-agosto 2017 sin prórroga alguna.

Los estudiantes de la malla 2009 que anularon o se retiraron de asignaturas, reprobaron asignaturas, o se retiraron de sus estudios regulares, luego de la resolución de enero de 2017, o que no tengan la posibilidad de cumplir el 95% del total de su malla hasta el ciclo septiembre 2017-febrero 2018, o que no tengan la posibilidad de cursar asignaturas homologables en la malla 2013 (previa autorización formal de la Dirección de Carrera de origen del estudiante), deberán culminar sus estudios de manera improrrogable en su malla de origen hasta el ciclo septiembre 2017-febrero 2018, de no tener esta posibilidad deberán solicitar el cambio de malla a la última vigente y estarán sujetos a la disponibilidad de cupos.
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TERCERAS MATRICULAS

1.-SOLICITUDES DE TERCERAS MATRICULAS PARA ESTUDIANTES QUE  CUENTAN CON ESCOLARIDAD EN EL  CICLO LECTIVO MARZO-AGOSTO 2017, PARA REGISTRO DE HOMOLOGACIONES (Malla 2002-2008-2009) O PARA CURSAR LAS ASIGNATURAS 

PETICIONARIO-SECRETARIA DE CARRERA-INFORME ACADÉMICO DE HOMOLOGACION.-PROFESOR FISCAL.-INFORME GENERAL Y POR CARRERAS DEL PROFESOR FISCAL AL DECANO.-SECRETARIA DE LA FACULTAD-NOTIFICACIÓN A PETICIONARIOS CON RESULTADO DE TRÁMITE POR LA SECRETARIA DE CARRERA.

DOCUMENTOS HABILITANTES
Petición en formato establecido por la Facultad, certificados de registro académico y avance de malla con notas definitivas es decir que no consten en los mismos asignaturas con estado cursando. La petición es personal o por interpuesta persona (apoderado)

El informe de trámites con dictamen favorable o negativo, deberá entregar el Profesor Fiscal al Decanato, una vez concluido el plazo determinado para estos trámites, esto es el 28 de julio de 2017.

Las peticiones serán en el formato establecido por la Facultad, el peticionario determinará de manera a que literal se acoge su petición,  y el correo electrónico para notificaciones.

PERIODO DE RECEPCIÓN DE ESTAS PETICIONES
DESDE 20 DE JULIO HASTA 28 DE JULIO DE 2017


2.-SOLICITUDES DE TERCERAS MATRICULAS CICLO SEPTIEMBRE 2017 –FEBERO 2018 DE ESTUDIANTES CON ESCOLARIDAD EN EL CICLO MARZO-AGOSTO 2017

PETICIONARIO-SECRETARIA DE CARRERA-PROFESOR FISCAL.-INFORME ACADÉMICO EN CASO DE ACOGERSE AL LITERAL “E”.-INFORME GENERAL Y POR CARRERAS DEL PROFESOR FISCAL AL DECANO.-SECRETARIA DE LA FACULTAD-NOTIFICACIÓN A PETICIONARIOS CON RESULTADO DE TRÁMITE POR LA SECRETARIA DE CARRERA.

DOCUMENTOS HABILITANTES
Petición en formato establecido por la Facultad, certificados de registro académico y avance de malla con notas definitivas es decir que no consten en los mismos asignaturas con estado cursando. La petición es personal o por interpuesta persona (apoderado)

El informe de trámites con dictamen favorable o negativo, deberá entregar el Profesor Fiscal al Decanato, una vez concluido el plazo determinado para estos trámites, esto es el 28 de julio de 2017.

Las peticiones serán en el formato establecido por la Facultad, el peticionario determinará de manera a que literal se acoge su petición,  y el correo electrónico para notificaciones.

PERIODO DE RECEPCIÓN DE ESTAS PETICIONES
DESDE 20 DE JULIO HASTA 28 DE JULIO DE 2017











FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS Y ADMINISTRATIVAS
SOLICITUD DE TERCERA MATRÍCULA
PARA HOMOLOGAR ASIGNATURAS DE ESTUDIANTES QUE TENGAN ESCOLARIDAD EN EL CICLO MARZO-AGOSTO 2017
TRAMITE NO._____

CEDULA: ______________________		FECHA: ________________________________
NOMBRES Y APELLIDOS: _________________________________________________________
CARRERA:____________________________________________________________________
MALLA A LA QUE PERTENECE EL PETICIONARIO:
2002_____	2008_______	2009______	2013______
TELÉFONOS:_________________________________________________________________
CORREO:____________________________________________________________________
MATERIAS EN LAS QUE SOLICITA:_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
JUSTIFICACIÓN DE LA PETICIÓN.
ART. 101.[endnoteRef:1] [1: ] 

LITERAL a)               LITERAL b)                  LITERAL c)                    LITERAL d)                    LITERAL e) 

En caso del literal e,  indicar l excepción.____________________________________________
DOCUMENTOS DE SUSTENTO LITERAL A, B, C, E
RECORD ACADÉMICO
AVANCE DE LA MALLA

DOCUMENTOS DE SUSTENTO LITERAL D
RECORD ACADÉMICO
AVANCE DE LA MALLA
CERTIFICADO (S) MÉDICOS
OTROS (SEÑALAR)
Art. 101. Un estudiante tendrá derecho a obtener dos matrículas en una misma asignatura. Para el caso de la segunda matrícula se regulará su costo en el respectivo reglamento. Excepcionalmente el Consejo Directivo concederá tercera matrícula en una misma asignatura, en un mismo ciclo, curso o nivel académico en los siguientes casos, debiendo interpretarse en la forma más favorable a los derechos del estudiante.
a. Cuando el estudiante le falte una sola asignatura para terminar su carrera
b. Cuando el estudiante haya aprobado menos de la mitad de las asignaturas de la carrera y haya obtenido un promedio igual o superior al 75% de sus calificaciones en las asignaturas aprobadas durante la carrera.
c. Cuando el estudiante haya aprobado la mitad o más de las asignaturas de la carrera y haya obtenido un promedio igual o superior al 70% de sus calificaciones en las asignaturas  aprobadas durante la carrera
d. Cuando una calamidad doméstica grave o enfermedad hayan imposibilitado la continuación de los estudios o hayan afectado su rendimiento académico, mientras hacía uso de su segunda matrícula. El estudiante deberá probar debidamente la veracidad de su petición, la que deberá ser calificada y aprobada por el Consejo Directivo; y
e. En situaciones excepcionales que no correspondan a las señaladas en los literales previos, se podrá conceder tercera matrícula en una sola asignatura, la misma que deberá ser cursada de manera exclusiva, siendo los siguientes:
· Se concederá una Tercera Matrícula a los alumnos que lo soliciten considerando que no pueden avanzar en su malla académica ya que requieren como requisito previo aprobar una asignatura con Tercera Matrícula. Esta excepción se aplicará siempre y cuando el peticionario no tenga la posibilidad de cursar otras asignaturas que le permitan en lo posterior cumplir con los requisitos establecidos en el Estatuto de la Universidad de Cuenca: Literales a, b, c del art. 101. (Motivación: Ayudar al estudiante que tiene este impedimento, para que continúe sus estudios)
· Se concederá una Tercera Matrícula a los alumnos que lo soliciten y que registren un promedio del 75% en el último ciclo de estudios cursado con la condición de que en dicho ciclo lectivo, se hayan matriculado en al menos tres asignaturas de carrera, sin considerar a Informática Básica, Cultura Física, Inglés.(Motivación: incentivar a los estudiantes a mejoren su rendimiento académico para acogerse a éste literal)
· Se concederá una Tercera Matrícula cuando se trate de asignaturas como Informática Básica, Cultura Física, Inglés. 
· Se concederá tercera matrícula a los estudiantes que, mediante informe académico, demuestren que es el último periodo en el que pueden tomar una determinada asignatura, por la limitación de la oferta de la misma".

NOTA.-SE DEBE TENER EN CUENTA QUE EL CICLO MARZO AGOSTO 2017 ES EL CICLO EN EL QUE DEBIERON CULMINAR SUS ESTUDIOS ALUMNOS DE LAS MALLAS 2002 Y 2008.
LOS ESTUDIANTES DE LA MALLA 2009 QUE NO ESTAN DENTRO DEL PLAN DE CONTINGENCIA, EL CICLO SEPTIEMBRE 2017-FEBRERO 2018 ES EL CICLO EN EL QUE DEBEN CULMINAR SUS ESTUDIOS.


FIRMA DEL SOLICITANTE:




PARA USO EXCLUSIVO DE LA FACULTAD
CUMPLE REQUISITOS:       SI                        NO  
SE APRUEBA SOLICITUD:   SI                        NO  
RAZON DE LA DECISION: _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________











FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS Y ADMINISTRATIVAS
SOLICITUD DE TERCERA MATRÍCULA
PARA EL CICLO SEPTIEMBRE 2017-FEBRERO 2018
DE ESTUDIANTES CON ESCOLARIDAD EN EL CICLO MARZO-AGOSTO 2017
TRAMITE NO._____

CEDULA: ______________________				FECHA: ________________________________
NOMBRES Y APELLIDOS: ___________________________________________________
CARRERA: _______________________________________________________________
MALLA A LA QUE PERTENECE  EL PETICIONARIO:
2009______   2013______
TELÉFONOS: _______________________________________________________________
CORREO: ______________________________________________________________
MATERIAS EN LAS QUE SOLICITA:_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
JUSTIFICACIÓN DE LA PETICIÓN.
ART. 101.[endnoteRef:2] [2: ] 

LITERAL a)               LITERAL b)                  LITERAL c)                    LITERAL d)                    LITERAL e) 
En caso del literal e, establecer excepción.______________________________________________________

DOCUMENTOS DE SUSTENTO LITERAL A, B, C, E
RECORD ACADÉMICO
AVANCE DE LA MALLA

DOCUMENTOS DE SUSTENTO LITERAL D
RECORD ACADÉMICO
AVANCE DE LA MALLA
CERTIFICADO (S) MÉDICOS
OTROS (SEÑALAR)
Art. 101. Un estudiante tendrá derecho a obtener dos matrículas en una misma asignatura. Para el caso de la segunda matrícula se regulará su costo en el respectivo reglamento. Excepcionalmente el Consejo Directivo concederá tercera matrícula en una misma asignatura, en un mismo ciclo, curso o nivel académico en los siguientes casos, debiendo interpretarse en la forma más favorable a los derechos del estudiante.
f. Cuando el estudiante le falte una sola asignatura para terminar su carrera
g. Cuando el estudiante haya aprobado menos de la mitad de las asignaturas de la carrera y haya obtenido un promedio igual o superior al 75% de sus calificaciones en las asignaturas aprobadas durante la carrera.
h. Cuando el estudiante haya aprobado la mitad o más de las asignaturas de la carrera y haya obtenido un promedio igual o superior al 70% de sus calificaciones en las asignaturas  aprobadas durante la carrera
i. Cuando una calamidad doméstica grave o enfermedad hayan imposibilitado la continuación de los estudios o hayan afectado su rendimiento académico, mientras hacía uso de su segunda matrícula. El estudiante deberá probar debidamente la veracidad de su petición, la que deberá ser calificada y aprobada por el Consejo Directivo; y
j. En situaciones excepcionales que no correspondan a las señaladas en los literales previos, se podrá conceder tercera matrícula en una sola asignatura, la misma que deberá ser cursada de manera exclusiva, siendo los siguientes:
· Se concederá una Tercera Matrícula a los alumnos que lo soliciten considerando que no pueden avanzar en su malla académica ya que requieren como requisito previo aprobar una asignatura con Tercera Matrícula. Esta excepción se aplicará siempre y cuando el peticionario no tenga la posibilidad de cursar otras asignaturas que le permitan en lo posterior cumplir con los requisitos establecidos en el Estatuto de la Universidad de Cuenca: Literales a, b, c del art. 101. (Motivación: Ayudar al estudiante que tiene este impedimento, para que continúe sus estudios)
· Se concederá una Tercera Matrícula a los alumnos que lo soliciten y que registren un promedio del 75% en el último ciclo de estudios cursado con la condición de que en dicho ciclo lectivo, se hayan matriculado en al menos tres asignaturas de carrera, sin considerar a Informática Básica, Cultura Física, Inglés.(Motivación: incentivar a los estudiantes a mejoren su rendimiento académico para acogerse a éste literal)
· Se concederá una Tercera Matrícula cuando se trate de asignaturas como Informática Básica, Cultura Física, Inglés. 
· Se concederá tercera matrícula a los estudiantes que, mediante informe académico, demuestren que es el último periodo en el que pueden tomar una determinada asignatura, por la limitación de la oferta de la misma".

LOS ESTUDIANTES DE LA MALLA 2009 QUE NO ESTAN DENTRO DEL PLAN DE CONTINGENCIA, EL PERIODO DE CULMINACIÓN DE ESTUDIOS ES EL CICLO SEPTIEMBRE 2017-FEBRERO 2018. NO EXISTE LA POSIBILIDAD DE PRORROGAS.


FIRMA DEL SOLICITANTE:




PARA USO EXCLUSIVO DE LA FACULTAD
CUMPLE REQUISITOS:       SI                        NO  
SE APRUEBA SOLICITUD:   SI                        NO  
RAZON DE LA DECISION: _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


	
