* Documento generado por SGD - Quipux

PARA:

ASUNTO:

UNIVERSIDAD DE CUENCA

DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

M emor ando No. UC-DAF-CA-2017-0299-M
Cuenca, 15 defebrero de 2017

Arg. Fernando Pauta Calle

Decano de la Facultad de Arquitectura

Ing. Angel Julver Pino Velazquez

Decano de la Facultad de Ingenieria

Ing. Silvana Larriva Gonzalez

Decana de la Facultad de Ciencias Quimicas

Mgt. William Alfredo Ortiz Ochoa

Decano de la Facultad de Psicologia

Dr. Jorge Aurelio Moreno Yanes

Decano de la Facultad de Jurisprudencia

Lcdo. Luis Humberto Chacén Quizhpe

Decano de la Facultad de Filosofia, Letras y Ciencias de la Educacién
Econ. Luis Rodrigo Mendieta Mufioz

Decano de la Facultad de Ciencias Econdmicas y Administrativas
Econ. Lucia Elisabeth Dominguez Vasquez

Subdecana de la Facultad de Ciencias Econdmicas y Administrativas
Lcda. Lourdes Karina Farfan Pacheco

Decana de la Facultad de Ciencias de la Hospitalidad

Dr. Sergio Vicente Guevara Pacheco

Decano de la Facultad de Ciencias Médicas

Dra. Dunia Elizabeth Abad Coronel

Decana de la Facultad de Odontologia

Dr. Victor Guillermo Serpa Garcia

Decano de la Facultad Ciencias Agropecuarias

Mgt. Esteban Teodoro Torres Diaz

Decano de la Facultad de Artes

Dra. Catalina Ledn Peséantez

Vicerrectora de la Universidad de Cuenca

PROCESO DE MATRICULAS DE GRADO periodo MARZO - AGOSTO
2017.

De mi consideracion:

Luego de un cordial y atento saludo, por medio del presente, me permito recordar que el
nuevo periodo de matriculas para el ciclo lectivo MARZO — AGOSTO 2017, inicia el dia

de hoy 15 de febrero y se extendera hasta el 3 de marzo, segun el calendario académico
aprobado por el Consejo Universitario, divido en las siguientes etapas:

MATRICULAS ORDINARIAS: Del 15 de al 21 de febrero.
MATRICULAS EXTRAORDINARIAS: Del 22 al 24 de febrero; y
MATRICULAS ESPECIALES: Del 1 al 3 de marzo
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Es preciso tener en cuenta las siguientes observaciones:

- El sistema se encuentra habilitado para las fechas de matriculas ordinarias y
extraordinarias, mas el periodo de MATRICULAS ESPECIALES se habilitara a peticion
de las Facultades, durante los dias indicados.

- Las Facultades con las cuales se tiene implementado el proceso de matriculas por
INTERNET, deben recordar que la habilitacion de esta opcién sera solo durante el
periodo de Matriculas Ordinarias. Matriculas extraordinarias y especiales se realizaran en
la secretaria de cada Facultad.

- Es indispensable realizar la revisién de la oferta de asignaturas realizada en el
SGA, la cual debe estar debidamente registrada con el respectivo nimero de horas y
créditos, y los horarios correspondientes. Se recomienda que el personal responsable
verifique y de ser necesario complete el registro de esta informacién para que no se den
inconvenientes en el proceso de matriculas; incluida la oferta de las asignaturas de Libre
Eleccion. Al no estar correcta la oferta académica, se dificultara el registro de
asignaturas, se puede afectar al estudiante en el avance regular de la malla curricular, asi
como el ejercicio del derecho a la gratuidad.

- La oferta de las asignaturas obligatorias dentro del sistema de créditos, que forman
parte de la malla de todas las carreras (Informatica basica, Cultura Fisica e Inglés) la
realizan las unidades académicas responsables, esto es, la Coordinacion de Informatica
Bésica de la Facultad de Ingenieria, el Instituto de Cultura Fisica y el Instituto
Universitario de Lenguas, de la Facultad de Filosofia, respectivamente; por lo tanto las
facultades no registrara la oferta de estas asignaturas.

- Se recuerda que no es necesario que los estudiantes impriman la Ficha
Socioeconémica, pues al momento de la matricula, sea por internet o por secretaria, el
sistema verificara que se haya cumplido con este paso, caso contrario no permitira el
registro de asignaturas.

- LaFICHA DE MATRICULA que genera el sistema debe sevisada y
firmada por el o la estudiante para que forme parte del libro de matriculas de la
Facultad, asumiendo la responsabilidad que le corresponde en el proceso. Los alumnos
que se matricularpor_internet deberdn entregarla firmada a la Facultad como
maximo en la primera semana delases.

- Si se presentan problemas para visualizar la fotografia en la Ficha de Matricula a
la que se tiene acceso desde la secretaria, el/la estudiante podra acercarse a las oficinas de
la Unidad de Matricula y Admision para su revision y correccion. Se recomienda indicar

a los estudiantes que porten en algun dispositivo un archivo digital de la fotografia con
las caracteristicas que se indica en el instructivo de matricula, lo que permitira agilitar la
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correccion.

- En caso de que los estudiantes requieran el RESTABLECIMIENTO DE LA
CONTRASENA, lo pueden realizar en las secretarias de cada Facultad, pues cuentan con
la opcidn correspondiente en el SGA.

- En los casos de estudiantes antiguos que retoman estudios y no tienen registro en
el SGA, o aquellos que son admitidos paoovilidad estudiantil, para habilitacion o
actualizacion de su registro, la Facultad, luego del andlisis académico respectivo y la
resolucion que se tome en funciéon de lo que establece el Reglamento de Régimen
Académico vigente y el Reglamento interno de Movilidad Estudiantil; debera notificar
con la resolucion y la nébmina, mediante quipux a la Unidad de Matricula y Admisién, en
donde se generara la actualizacion o activacion de registro segun lo autorizado por el
Consejo Directivo respectivo, y de esta manera el estudiante tendra acceso a registrar su
Ficha Socioeconomica y posteriormente a su matricula. El registro de estos casos en la
Unidad de Matricula y Admisién para este periodo, se realizara desde el 21 al 24 de
febrero de 2017.

- Como es de conocimiento de las Facultades el registro de TERCERAS
MATRICULAS, se realizara unicamente a través de la secretaria de la Facultad, previo el
trdmite correspondiente, con la debida autorizacién. En el sistema de gestiobn académica
se ha desarrollado un procedimiento de control del nimero de matriculas para que no se
supere el numero permitido de matricula y dar cumplimiento a lo que establece el
Reglamento de Régimen Académico y el Estatuto, evitando el registro de matriculas que
por el numero de reprobaciones no deben realizarse. En este control es muy importante
gue las Facultades tengan actualizadas e ingresadas las tablas de asignaturas
equivalentes.

- El/la estudiante que mantiene deudas con la Universidad por cualquier concepto,
NO podré registrar su matricula, mientras no resuelva su situacion.

- Un/a estudiante tendra en el sistema el estado MATRICULADO, si registra al
menos una asignatura y ha cancelado los rubros que le correspondan, de ser el caso.

- Si el registro de asignaturas fue realizado, el estudiante cumple con condiciones
para gratuidad; y, decide no hacer aportaciones para la FEUE o Asociacion Escuela, el
sistema ya no generara comprobante, por lo que inmediatamente después del registro el
estudianteonstara como matriculado.

- Si la matricula de una asignatura le genera al estudiante un pago, todas las
asignaturas que correspondan a esa matricula se habilitardn luego de que se haya
cancelado el valor respectivo en el BANCO DEL PACIFICO. La factura de este pago se
genera a nombre del estudiante, de requerir a nombre de otro beneficiario deben
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notificarnos por escrito a la Unidad de Matricula y Admisiéon lo mas pronto, para atender
el requerimiento. El intercambio de informacion de pagos con el sistema bancario, se lo
realiza diariamente con lo que cada dia se actualiza el estado de matricula de los
estudiantes que deben pagar algun valor.

- El plazo para el pago de los valores correspondientes, segun resolucion del
Consejo Universitario, serd de 10 dias posteriores al ultimo dia de matriculas, es decir
para este periodo lectivo serd maximo hasta el 17 de marzo de 2017.

- De acuerdo a la resolucion tomada por el Consejo de Planificacion, actual Consejo
Académico, con respecto a los estudiantes que quedan en el estado de
PREMATRICULADOS, se deberé resolver su situacion en el menor tiempo posible, pues
no _constan en néminas comestudiantesy en el plazo maximo de un mes, que se lo
cuenta a partir del inicio de clases, el registro de las personas que mantengan dicho estado
sera eliminado del sistema, quedando sin matricula para el periodo correspondiente. Por
lo tanto es indispensable recordar esto a los estudiantes, docentes y personal
administrativo para evitar inconvenientes posteriores.

- Debo recordar también que, el Consejo de Planificacién, actual Consejo
Académico, dio a conocer mediante oficio N° 160 C.P. de septiembre 10 de 2010, la
resolucion que indica quanihgin profesor podra aceptar en clases, asi como tomar
evaluaciones a estudiantes que no consten en el listado de matriculas del Sistema de
Gestion Académica- SGA”. Losestudiantesresponsablemente deben cumplir con los
requerimientos legales e institucionales para constar en la Universidad como tales.

- SOBRE LA GRATUIDAD, es preciso indicar que el proceso de registro de
asignaturas debe realizarse lo mas completo posible, para preservar el cumplimiento de la
ejecucion de la gratuidad, y no afectar los derechos estudiantiles.

- Destaco a continuacion, entre otros, los puntos mas relevantes del "Reglamento
interno para garantizar el ejercicio del derecho a la gratuidad de la educacion superior
publica en la Universidad de Cuenca", a tenerse en cuenta en el proceso de
matriculacion:

El/la estudiante tendra derecho a cursar gratuitamente una sola carrera en la Universidad.
Todas las asignaturas que correspondan al pensum de la carrera seran gratuitas si las toma
regularmente. Aquellas asignaturas que estén fuera del pensum de su carrera, asi como
una segunda carrera tendran un costo que se definird de acuerdo al “Manual de
procedimientos para la Clasificacion de niveles en el pago de matricula de estudiantes de
grado de la Universidad de Cuenca que no cumplen condiciones para gratuidad”.

La segunda y tercera matriculas en una asignatura, tiene costo que serd calculado de
acuerdo al Manual.
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Cancelaran también matricula, por el ciclo el/la estudiante que se haya matriculado en
menos del 60% de los créditos o asignaturas que corresponden al nivel de su malla.

Obedeciendo las disposiciones de la nueva reglamentacion, para el caso de los estudiantes
que se encuentran en el periodo académico de culminacion de estudios y el sistema emite
un costo por no cumplir con el 60% minimo de créditos o asignaturas para la gratuidad,
debera la Facultad correspondiente certificar que el alumno se matricul6 en todas las
actividades académicas que requiere aprobar para concluir su carrergArt. 12,

numeral 4, literal a y b del Reglamento Interno para garantizar el ejercicio de la gratuidad
de la educacioén superior publica en la Universidad de Cuenca); con lo cual en la Unidad
de Matricula y Admision se procedera a eximir del pago, siempre y cuando la/las
asignatura/s sea tomada en primera matricula.

Perdera definitivamente la gratuidad de su carrera el/la estudiante que en términos
acumulativos pierde en el 30% o més de los créditos de su malla.

Para los casos de estudiantes que se cambian de carrera y pueden convalidar asignaturas
en la nueva carrera, la Facultad debe informar e instruir al interesado para que realice el
trAmite correspondiente para la asignacion de gratuidad en la nueva @rr&racion

del procedimiento que consta en el Reglamento interno pgratladad; yJla Facultad

debera remitir oportunamente el informe correspondiente a la Unidad de Matricula

y Admisién para el trAmite respectivo.

Agradezco de antemano por la atencion dispensada y nos ponemos a las 6rdenes para
llevar de la mejor manera el proceso de matriculacion.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Lcda. Norma Margarita Barreto Siguencia
ANALISTA DE MATRICULA Y ADMISION 3 (E)
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